
   
 

Bei der Gemeinde Dietzhölztal ist zum  
Nächstmöglichen Zeitpunkt folgende unbefristete  
Stelle zu besetzen:  
 
 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) im Bereich 

Einwohnermeldeamt 
 
Ihr Aufgabenfeld umfasst u.a.: 
 

 Bearbeitung von Ausweis und Passangelegenheiten 

 Bearbeitung von An- und Abmeldungen 

 Bearbeitung von Anträgen Führungszeugnisse 

 Führung des Melderegisters 

 Bearbeitung von Auskunftsersuchen 

 Ausstellung von Meldebescheinigungen 

 Bearbeitung von KFZ-Zulassungen 

 Mitarbeit bei Wahlen 

Wenn Sie 

 Verwaltungsfachangestellte/r in der Kommunalverwaltung sind oder eine vergleichbare 
Ausbildung haben,  

 die gängigen MS-Office-Anwendungen routiniert anwenden können, 
 Selbständigkeit, Zuverlässigkeit, strukturierte Arbeitsweise sowie Organisations- und 

Teamfähigkeit zu Ihren Stärken zählen und  
 Ihnen der Umgang mit Bürgern Freude bereitet, 

dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Die Stelle ist grundsätzlich auch teilbar. 

Die Vergütung erfolgt gemäß TVöD. Ihre aussagekräftige Bewerbung – gerne auch per E Mail - 
senden Sie bitte bis zum 30.04.2024 an den: 
 
Gemeindevorstand der Gemeinde Dietzhölztal 
Hauptstr. 92 
35716 Dietzhölztal 
 
Oder per E-Mail an : 
Fachdienst Personal, bewerbungen@dietzhoelztal.de 
 
Für weitere Informationen und Auskünfte steht Ihnen Frau Achenbach (02774/807-23) gerne 
zur Verfügung.  


